NOMOR SOP 20_BK_35

TGL PEMBUATAN

TGL REVISI

TGL EFEKTIF 3 September 2018

DISAHKAN OLEH

Y /
KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI : ' i /;
BIRO KEUANGAN NIP 1963102119)3@@1&“ -
UNIVERSITAS BRAWLAYA NAMA SOP Pembayaran Dana Kerjasama )
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KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Undang-Undang No.17 Tahun 2003
2 Undang-Undang No.1 Tahun 2004
3 Undang-Undang No. 15 tahun 2004

1 Memahami sistem keuangan negara
2 Mampu bekerjasama dalam tim
3 Mampu bekerja dengan teknologi informasi

b S

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 2 Komputer/printer/scanner
3 3 Jaringan internet
4 Aplikasi SCO
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baky
BPP PPK Fakultas PPSPM Verifikator | Kasubbag Monev| Kasubbag PNBP | Kabag Anggaran | Kabirc Keuangan WR I Bendahara Cotera
B Keginn Fakultas/Unit/ Fakultas Universitas a Peng gkap Waktu Output il
Lembaga Perbendaharaan
1 [Membuat SPTB, SPP dan menyusun kelengkapan SPTB,SPP,SPTIM|1 hari SPP dan SPM
data dukung SPM LS Kerjasama —L
A
2 |Memberikan SPTB, SPP dan kelengkapan data L SPTB,SPP,SPTIM|1 Jam SPP dan SPM
dukung SPM LS kerjasama dan i |
persetujuan kepada PPK |
| A
3 [Menerima dan memeriksa SPTB, SPP dan | SPTB,SPP,SPTIM| 1 Jam SPP dan SPM
kelengkapan data dukung SPM LS kerjasama | [ Ic Y
|
! Tdk lengkap <> ‘Ldklwhv
L - |
4 [Menerima dan memeriksa SPTB, SPP dan| | lerjgkap \ SPTB,SPP,SPTJM|1 Jam SPP dan SPM
kelengkapan data dukung SPM LS kerjasama | E
| i <> lengkap
5 |Menerima dan memeriksa SPTB, SPP dan| | Ld SPTB,SPP,SPTIM|1 Jam SPP dan SPM
kelengkapan data dukung SPM LS keqasama (soft| | I:l
fila & hard )
| Tk lengkap é lengkap
8 |Memberi 2 juan atas LS Kerj dan SPTB,SPP,SPTIM|1 Jam SPP dan SPM
meminta persetujuan Kasubbag PNBP Dw———
7 |Memberikan px j atas LS kerj dan SPTB,SPP,SPTIM|1 Jam SPP dan SPM
meminta persetujuan Kabag AP l,,, —— l
8 |Memberikan p i atas LS kerj dan SPTB,SPP,SPTIM| 1 Jam SPP dan SPM
meminta persetujuan Kabiro Keuangan e
9 |Memberikan p i atas LS ke dan SPTB,SPP,SPTUM|1 Jam SPP dan SPM
meminta persetujuan WR Il I ]
10 | Memberikan i atas LS kerj dan SPTB,SPP,SPTIM|1 Jam SP2D

memberikan instruksi kepada Bendahara
Pengeluaran untuk memproses pencairan /|

| |menerbitkan SP2D

Memproses pencairan dana




Pelaksana Mutu Baku
Bendahara BPP Bendahara Kasubbag PNBP
No Keterangan
Koglatan Penerimaan | Fakultas/Unit/| Pengeluaran Kelengkapan Waktu Qutput 9
Lembaga

1 |Merekap data kerjasama yang bersumber dari nota Nota Konfirmasi 1 hari Laporan

kenfirmasi
2 |Menghitung nilai fee kerjasama & Nota konfirmasi 1Jam Laporan

[

3 [Memberikan informasi data kerjasama dan nilai fee v Data Kerjasama 15 menit Laporan

yang dipungut
4 |Menerima Informasi data kerjasama dan nilai fee yang Y Data Kerjasama 15 menit Laporan

dipungut
5 [Menerima Informasi data kerjasama dan nilai fee yang Data Kerjasama 15 menit Laporan

dipungut i
6 [Memberikan informasi nilai kerjasama setelah dipungut i Data Kerjasama 15 menit Laporan

fee
7 |Menerima informasi nilai kerjasama setelah dipungut Data Kerjasama 15 menit Laporan

fee dan memberikan informasi kepada BPP
8 [Menerima informasi nilai kerjasama setelah dipungut Data Kerjasama 15 menit Laporan

fee




Pelaksana Mutu Baku
Fakultas/Unit/ WRII Biro Keuangan | Kabag Anggaran| Kasubbag Bendahara
No Kegiatan Lembaga & PNBP Penerimaan Keterangan
Perbendaharaan Kelengkapan Waktu Output
1 |Mengirimkan surat konfirmasi Kerjasama MOU/Kontrak 1 hari Tanda Terima Surat
( ) Kerjasama dan
SP2D
2 |Menerima  surat  konfirmasi  kerjasama  dari MOU/Kontrak 1Jam Disposisi (dalam
fakultas/unitlembaga & memberikan disposisi kepada l | N Kerjasama dan Aplikasi SCO)
Biro Keuangan SP2D
3 |Menerima disposisi dari WR |l dan memberikan MOU/Kontrak 1 jam Disposisi (dalam
disposisi kepada Kabag Anggaran & Perbendaharaan S e Kerjasama dan Aplikasi SCO)
} SP2D
3 |Menerima disposisi dari Kabiro Keuangan dan ¥ MOU/Kontrak 1 jam Disposisi (dalam
memberikan disposisi kepada Kasubbag PNBP [:l e Kerjasama dan Aplikasi SCO)
SP2D
3 |Menerima disposisi dari Kabag Anggaran dan MQU/Kontrak 1 jam Disposisi (dalam
Perbendaharaan, serta memberikan disposisi kepada Kerjasama dan Aplikasi SCO)
Bendahara Penerimaan untuk mencocokkan dana SP2D
kerjasama yang masuk ke rekening BLU / Rekening
Kerjasama
4 |Bendahara Penerimaan menerima disposisi dari MOU/Kontrak 1jam Disposisi (dalam
Kasubbag PNBP dan memverifikasi dana yang masuk I l Kerjasama dan Aplikasi SCO)
ke rekening BLU sesuai dengan MOU/Kentrak SP2D, RC Bank
Kerjasama
§ |Bendahara Penerimaan memberikan laporan ke MOU/Kentrak 1jam Surat Keterangan
Kasubbag PNBP :I Kerjasama dan
SP2D, RC Bank
6 |Kasubbag PNBP mengirimkan nota konfirmasi kepada Surat Keterangan |1jam Surat Konfirmasi

unit/fakultas/lembaga




Pelaksana Mutu Baku
. Fakultas/Unit/ Pimpinan | Pihak Ke Tiga
No : Keterangan
Kegiatan Lembaga Fakultas/Unit/ Kelengkapan Waktu Output 9
Lembaga
1 |Membuat Kontrak Kerjasama ( ) Kontrak Kerjasama |1 hari Tanda Terima Surat
2 |Menandatangani Kontrak Kerjasama Kontrak Kerjasama |15 menit Kontrak Kerjasama
3 |Mengirimkan Kontrak kerjasama beserta kelengkapan y Kontrak Kerjasama |1 hari Kontrak Kerjasama
dokumen ke Pihak Ke tiga
4 |Menerima Kontrak kerjasama beserta kelengkapan 4 Kontrak Kerjasama |15 menit Kontrak Kerjasama
dokumen dan menandatangani kontrak
|
5 [Memproses pencairan dana Kkerjasama untuk ¥ Kontrak Kerjasama |1 hari
disetorkan ke rekening UB
|
6 [Memberikan informasi dengan melampirkan bukdi X Kontrak Kerjasama |1 hari
penyetoran dana melalui Rekening UB kepada
fakultas/unit/lembaga
7 |Menerima informasi dan bukti setoran dana kerjasama Kontrak Kerjasama |1 hari




